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Phu luc II
QUY TRINH NQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VU'C NGUOI CO CONG,
VIEC LAM, AN TOAN, VE SINH LAO PONG, QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC,
LAO PONG - TIEN LUONG, QUAN LY QUY, HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NOI VU, CAC SO, BAN, NGANH, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH
/OP-UBND ngay /6 /2025 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan 1. THU TUC HANH CHINH CAP TINH ‘ ,
A. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
I. LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG

Noi dung

Quy trinh thye hién: Truong hop 1: Péi v6i cac Doanh nghiép ngoai khu cong nghiép

1. Tén thu tuc hanh
chinh: Pang ky nfi quy
lao dong cua doanh
nghiép

Ma 50
2.001955.H42
Dich vu cong
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC 7 ngay lam
viéc x 08 gio = 56 gio

TTHC

truc

7Y
N

To chitc,
ca nhin

-~ Mau 02 + 03—

O

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu céng

quéc gia
* Thoi gian thuc
hién:
. Tiép nhan: 0.5
ngay;
- Thu phi va tra két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

—

Tam ditng
(01 13m)
* Thit gian thue hién:
gy
(Biéu mau két qua: Miu 02)

Lanh dao phong LD-VL
* Thoi gian thye hién:
- Phén cong: 0.5 ngay:
-Ky nhay 1 ngay:
(Biéu mau két qua: Méu 04, 05)

3

Chuyen vién phong LD VL
* Thot glan thue hién: 3.5 ngay;
(Biéu miu két qua: Mau 02, 04, 05)

ry
Hb so hoan thién sau khi Tam dimg |
.................................... |

Linh dao S& Noi vu
* Thoi gian the hién: 1 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

6

B9 phén Van the
(vao s, dong dau, phat hanh)
* Thoi gian thye hién: 0,5 ngay;
(Biéu mau két qua: Méau 04, 05)




II. LINH VUC NGUOI CO CONG

Noi dung Quy trinh thyc hién: Truong hop 1: Sé Noi vu noi quan 1y ho so goc

1. Tén thu tuc hanh
chinh: Xac dinh

, e K Tam ditng
danh tinh hai cot (01 14n)
ligt si con thifu TG glan t hien
thong tin  bing (Biéu miu két qua: Miu 02)
phuwong phap thuc
chirng N Linh dao phéng NCC ,
~ X - A * Thoi gian thye hién: Chuyén vien phong NCC
Ma S0 TTHC \_—/ ) - Phéan céng: 0.5 ngay:; * Thoi gian thiee hién: 2.5 ngay;
............ H42 Trung tim Phuc vu - Ki nhay: 0.5 ngay: (Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05)
Dich vu c6ng true 1 1 >l hanh chinh cong (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
* * A X ¢ cap tinh : s - A
tuyén mot phan * Nop TTHC trén| s FI0 5 hoan thién sau khi Tam done |
Tﬁllg thoi gian thue Cé?g -dl_Ch vu cong
oA . \ _ o __fuécgia
{l‘l?n T’:I‘HC' S ngay Té chire, [¢ 02703 *. " Thei gian  thue Lanh dao S& Néivu
am viec c4 nhin 111:11:”_ ) * Théi gian thuc hién: 1 ngay:

- Tiép nhan: 05 (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Mgay: ]

- Thu phi va tra két

qua ) ) &

7 (Bigu mau két qua:
v Mau 01, 03, 04, 05, . Bo phéin Vin thwe
06) (vao sb, dong dau, phat hanh)
* Thoi gian thye hign: 0.5 ngay;

N S (Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién: Trwong hgp 2: S& Noi vu noi quan ly mg

A

1. Tén thu tuc hanh
chinh: Xac dinh
danh tinh hai cét
liét si con thiéu
théng tin  bing
phuwong phap thuc
ching

TTHC

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 7 ngay
lam viéc

YN
N

To chire.,
ca nhin

- Mau 02 + 03 -4

17

)

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu céng

quoc gia

Théi gian  thue
hién:
- Tiép nhin: 0.5
Mgay:
- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mau két qua:
Miu 01, 03, 04, 05.
06)

N

Tam ditng
(01 13n)
* Thin gian thee hién:
gy,
(Biéu miu két qua: Miu 02)

Lanh dao phong NCC
* Thei gian thye hién:
- Phan cong: 0.5 ngay;
- K¢ nhay: 1 ngay;

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyén vién phong NCC
* Thot gian thyee hién: 3.5 ngay:
(Bigu mau két qua: Mau 02, 04, 05)

; r Y
Ho so hoan thién sau khi Tam dimg |

Lanh dao Se Noi vu
* Thoit gian thye hién: 1 ngay:

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B6 phén Van the
(vao sb, dong dau, phat hanh)

* Thoi gian thye hién: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung Quy trinh thuc hién: Truong hop 1: S& Néi vu noi quan ly ho so goc
2. Tén thia tuc hanh
chinh: Lay mau deé _
o7 . v Tam ditng
giam dinh ADN xac (01 14n)
dinh danh tinh hai “E;:_lm gian thyc hién: ..
cot liét si con thieu EBiéu mau két qui: Miu 02)
thong tin
Lanh dao phong NCC
. P /_\ e A * Thei gian thye hién: : Chuyén vién phong NCC
Ma SO TTHC U " - Phén cong: 0.5 ngay: * Thon gian thye hién: 2.5 ngay:
........... H42 Trung tam Phuc vu -Ky 11119'\;,’: 0.5 ngay: i (Bigu mau két qua: Mau 02, 04, 05)
. A 1 ! * hanh chinh cong (Bieu mau ket qua: Mau 04, 05)
Dich vu cong truc chp finh : %
A A A R P A Ho so hoan thién sau khi Tam dimg |
tuyén mot phan * Nop TTHC ftrén| s '
2 e e Céng dich wvu cong
Tgng thoi gian th‘l.rc | ) quic gia
hién TTHC: 5 ngay Té chire, [ MBO2703 1 g gian thue Linh dao S& Nbivu
lam viéc ca nhin hiéﬂ:_ . ) * Thoi gian thire hién: 1 ngay:
- Tiép nhan: 0.5 (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
Mgay: )
- Thu phi va tra két
qua ) 8
7 (Bicu mau két qua:
v Mau 01, 03, 04, 05. Bo phéan Van thw
06) ' (vao sb, dong dau, phat hanh)
* Thoi gian thye hién: 0.5 ngay:
N / (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thuc hién: Trwong hgp 2: S& Noi vu noi quan ly mg

A

2. Tén thia tuc hanh
chinh: Liy miu dé
giam dinh ADN xac
dinh danh tinh hai
cot liét si con thiéu
thong tin
Mi s6 TTHC
Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hi¢én TTHC: 20
ngay lam vi¢c

YN
N

To chire.,
ca nhan

(- --MGn 02 + 03 -

17

Y

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich vu cong

quoc gia

Thér gian  thye
hién:
- Tiép nhan: 0.5
ngay:
- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03. 04, 05,
06)

~

Tam dirng
(01 13n)
* Thit gian thue hién:
gay:
(Bidu miu két qua: Mau 02)

Léanh dao phong NCC
* Thai gian thye hién:
- Phén cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 1 ngay:

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong NCC
* Thoi gian thyre hién: 16 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05)

3 ry
H6 so hoan thién sau khi Tam dirng |

Lanh dao S& Néi vu
* Thoi gian thye hién: 1 ngay;

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B§ phan Van thwe

(vao s6. déng dau, phat hanh)
* Thoi gian thye hign: 0,5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Quy trinh thyc hién

3. Tén thu tuc hanh
chinh: Kham giam
dinh lai ty 1& tén
thwong co thé doi

voi thwong binh
khong cong tac
trong quan doi,
cong an, nguwoi

hwéng chinh sach
nhu thwong binh ¢6
vét thwong diic biét
taii phat va diéu
chinh ché d

Mi s6 TTHC
Dich vu cong truc
tuyén mdt phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 84
ngay lam viéc

Té chire,

ca nhan

a
N

t——» Trung tim Phuc vu

hanh chinh céng
cép tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu céng

le--- Miu 02 = 03____québe gia

* Théot gian thuc

hién:

- Tiép nhan: 0.5
ngay:;

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu méu két qua:
Mzu 01, 03, 04, 05,
06)

Tam dimng
(01 13n)

* Thoi gian thwe hién: ...

Linh dao phong NCC

* Théi gian thwe hién: )
- Phan céng Xem xét ho so : 1 ngay:

- Ky nhaygidy gidi thi¢u: 1 ngay:
- Phan céng ban hanh két qua : 1 ngay:
- Ky nhayKét qua: 1 ngay;

1

* Chuyén két qua dén HDGDYK: 0,5 ngay:

Chuyén vién phong NCC
* Thoi gian thye hién: 8 ngay:

(Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05)

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

'ls' ---------- I ----------------------
Lanh dao S¢ Noi vu

- Ky gidy gidi thiéu chuyén HP GDYK: 1 ngay:;
- Ky duyét két qua: 1 ngay

(Biéu méau két qua: Mau 04, 05)

I 1[
Bé phan Vian the

(vao sd, dong dau, phat hanh)

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

10

x

Hé so hoan thién sau khi Tam ditng

Thuwéng trire Hi dong, Bdc s§ thy If hé so, Gidm
dinh vien Hoi dong giam dinh y khoa

-Té chire khém, gidm dinh. Hop héi déng phé duyét bién
ban Giam dinh y khoa 58 ngay
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

) |
il

| v

Vin thw Hji dong giam dinh y khoa
(vao 6, déng dau, phat hanh)
j— | - Tiép nhan gidy giéi thiéu chuyén Thuéng tree Hoi
. d?)_ug giam dinh y khoa: 01 ngay
- Chuyén két qua giam dinh y khoa cho S& N&1 vu:
01 ngay

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Sé Noi vu tinh 12 noi quan 1y hd so goc

Trwong hop 1 Khi thwe hién gidi thigu di chuyén hai cét.

4. Tén thu tuc hanh
chinh: Di chuyén hai
cot liét si dang an
tang tai nghia trang
liét si di noi khac
theo nguyén vong
cia dai dién than
nhin hoidc nguoi
huwéng trg cap the
cung liét si

Mi s6 TTHC
1.010829.H42

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thuc
hién TTHC: 03 ngay
lam viéc

YN
N

T6 chire,
ca nhan

- - -Mau 02 + 03 -~

Y

Trung tam Phuc vu
hanh chinh ¢ong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich vu cong

quoc gia

* Thoi gian thuc
hién:

- Tiép nhan: 025
ngay:

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05.
06)

~

Tam dirng
(01 13n)
* Tht gian thue hién:
gay:
(Biéu miu két qua: Mau 02)

Léanh dao phong LD-VL
* Thoi gian thye hién:
- Phén céng: 0.25 ngay:
- Ky nhay: 0.25 ngay;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong LD VL
* Thot gian thye hign: 1.5 ngay:
(Bigu mau két qua: Mau 02, 04, 03)

B r'y
Hé so hoan thién sau khi Tam disng 5

Lanh dao So Noi vu
* Thoi gian thye hign: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03)

B§ phén Van thwe
(vao s6, dong dau, phat hanh)
* Thot gian thye hién: 0,25 ngay:
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

S& Noi vu tinh 1a noi quan ly Mo

Trwong hop 2: Khi nhdn Phiéu bdo di chuyén - ban giao hai cét liét si.

4. Tén tha tuc hanh
chinh: Di chuyén hai
cot liét si dang an
tang tai nghia trang
liét si di noi khac
theo nguyén vong
cia dai dién than
nhin hodc nguoi
huwéng tro cip tho
cung liét si

Mi s6 TTHC
1.010829.H42

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 01 ngay
lam viéc

YN
N

To6 chire,
ca nhan

- - -Mau 02 + 03 -~

Y

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich vu cong

quoc gia

* Thoi gian thuyc
hién:

- Tiép nhan: 0.25
ngay:

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05.
06)

~

Tam dirng
(01 13n)
* Thit gian thue hién:
gay:
(Bidu miu két qua: Mau 02)

Léanh dao phong NCC
* Thai gian thye hién:
- Phén céng: 0.25 ngay:
- Ky nhay: 0.25 ngay:;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong LD VL
* Thoi gian thiee hién: 1.5 ngay:

(Biéu méau két qua: Mau 02, 04, 05)

B r'y
H6 so hoan thién sau khi Tam disng 5

Lanh dao So Noi vu
* Thoi gian thye hign: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B6 phén Vin the
(vao s0, dong dau, phat hanh)

* Thot gian thye hién: 0,25 ngay:

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Sé Noi vu tinh 12 noi tiép nhan hai cot
Trwong hop 3: Tiép nhin hai cét liét si.

4. Tén tha tuc hanh
chinh: Di chuyén hai
cot liét si dang an
tang tai nghia trang
liét si di noi khac
theo nguyén vong
cia dai dién than
nhin hodc nguoi
huwéng tro cip tho
cung liét si

Mi s6 TTHC
1.010829.H42

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 01 ngay
lam viéc

YN
N

To6 chire,
ca nhan

- - -Mau 02 + 03 -~

Y

Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich vu cong

quoc gia

* Thoi gian thuyc
hién:

- Tiép nhan: 0,125
ngay:

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05.
06)

~

Tam dirng
(01 13n)
* Thit gian thue hién:
gay:
(Bidu miu két qua: Mau 02)

Léanh dao phong NCC
* Thai gian thye hién:
- Phén céng: 0.125 ngay:
- Ky nhay: 0.125 ngay:;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong NCC
* Thoi gian thiee hién: 0.5 ngay:

(Biéu méau két qua: Mau 02, 04, 05)

B r'y
H6 so hoan thién sau khi Tam disng 5

Lanh dao So Noi vu
* Thoi gian thye hign: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B6 phén Vin the
(vao s0, dong dau, phat hanh)

* Thoi gian thye hién: 0,125 ngay;

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Sé Noi vu tinh 12 noi quan 1y hd so goc
Trwong hop 1 Khi thwe hién gidi thi¢u di chuyén hai cét.

5. Tén tha tuc hanh
chinh: Di chuyén hai
cot liét si dang an
tang ngoai nghia
trang liét si vé an
tang tai nghia trang
liét si theo nguyén
vong cua dai dién
thAin nhan hodac
ngwoi hwéng tro cap
tho cang liét si

Mi s6 TTHC
1.010830.H42

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thuc
hién TTHC: 03 ngay
lam viéc

YN
N

Té chite,

ca nhan

(- --Mau 02 + 03 --

7Y

Trung tam Phuc vu
hanh chinh ¢ong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich vu cong

quoc gia

* Thoi gian thuc
hién:

- Tiép nhan: 025
ngay:

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03. 04, 05,
06)

~

Tam dirng
(01 13n)
* Thot gian thue hién:
gay:
(Biéu miu két qua: Mau 02)

Léanh dao phong NCC
* Thai gian thye hién:
- Phén céng: 0.25 ngay:
- Ky nhay: 0.25 ngay;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong LD VL
* Thot gian thye hign: 1.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 03)

3 ry
H6 so hoan thién sau khi Tam dirg |

Lanh dao S& Néi vu
* Thon gian thye hign: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B9 phén Van thwe
(vao s6. déng dau, phat hanh)
* Thot gian thye hién: 0,25 ngay:
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Sé Noi vu tinh 12 noi tiép nhan hai cot

Trwong hop 2: Tiép nhin hai cét liét si.

5. Tén thua tuc hanh
chinh: Di chuyén hai
cot liét si dang an
tang ngoai nghia
trang liét si vé an
tang tai nghia trang
liét si theo nguyén
vong cua dai dién
thAin nhan hoic
nguwoi hwéng tro cap
tho cang liét si

Mi s6 TTHC
1.010830.H42

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 02 ngay
lam viéc

YN
N

To chire,
ca nhan

- - M 02 + 03---

Y

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu céng

quoc gia

* Thoi gian thue
hién:

- Tiép nhan: 0.25
mgay:

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu miu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

~  J

Tam ding
(01 13n)
* Thiot gian thee hién: ...
gay,
(Biéu miu két qua: Miu 02)

Lanh dao phong NCC
* Thot gian thwe hién:
- Phén cong: 0.25 ngay:
- Ky nhay: 0.25 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong NCC
* Thot gian thyre hién: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05)

5 Y
Ho so hoan thién sau khi Tam ditng

Linh dao S Noivu
* Thoi gian thyre hién: 0.5 ngay;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

B4 phan Van thwe
(vao sb. déng dau, phat hanh)
* Thei gian thye hién: 0,25 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




Noi dung

Sé Noi vu tinh 12 noi quan 1y hd so goc
Trwong hop 3: Khi nhdn Phiéu bdo di chuyén - ban giao hai cét liét si.

5. Tén thua tuc hanh
chinh: Di chuyén hai
cot liét si dang an
tang ngoai nghia
trang liét si vé an
tang tai nghia trang
liét si theo nguyén
vong cua dai dién
thAin nhan hoic
nguwoi hwéng tro cap
tho cang liét si

Mi s6 TTHC
1.010830.H42

Dich vu cong truc
tuyén mot phan
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 01 ngay
lam viéc

YN
N

To chire.,
ca nhan

(- --ME 02 + 03 --

Y

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich vu cong

quoc gia
* Thoi gian thue
hién:
- Tiép nhan: 0,125
ngay:
- Thu phi va tra két
qua
(Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05.
06)

Tam dirng
(01 13n)
* Thit gian thue hién:
gay:
(Bidu miu két qua: Mau 02)

Léanh dao phong NCC

* Thai gian thye hién:

- Phén cong: 0.125 ngay:

- Ky nhay: 0.125 ngay:;

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phong NCC
* Thoi gian thye hién: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05)

3 ry
H6 so hoan thién sau khi Tam dirng |

Lanh dao S& Néi vu

* Thon gian thye hign: 0.5 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

~

B§ phan Van thwe

(vao s6. déng dau, phat hanh)
* Thot gian thye hign: 0,125 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




I11. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Noi dung

Quy trinh thyec hi¢én
Truwong hgp Do UBND tinh ky

1. Tén thu tuc hanh
chinh: Pang ky kiém
tra nha nude vé chét
luong san phim, hang
héa nhom 2 nhap
khau

Mi s6 TTHC:

Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 01
ngay lam vi¢c x 08
gi0o = 08 gio (S& No1
vu 04 gio, UBND
tinh 04 gio)

~
N

Td chrre,
chlin

, Trung tam Phuc vy
hah chinh cong
cip tinh
* Np TTHC trén
Cﬁpg dich vy cng

- in 12+ 3 quo gia
* Thoi gian thoe
hién:
- Tiép hdn: 0. gio;
- Thu phi va tra ket
qua

0 (Biéu ma két qut

—I

\_/

Mau 01, 03, 04, 05,
06)

16

Tam ditmg
(01 Lin)
* Thot gon thue héw
g3y,
(Bif md ket qui: Min 00) Truong phong Chuyen vien
g
- : (Bicu mdu két qui: Mau 04, 05) (Biéw mAu két qui: Mau 04, 05)
Lénh dao phong LD-VL
#Tho gian thue hién: Chuyen vien phong LD-VL 4‘
- Phin cdng; 0,5 gio: * Thot gian thye hién: 1 gi; f
- K nhdy: 05 gi: (Biéu mau ket qua: Mau 02, 04,05) safhin l
(Biéuw mau két qua: Mau 04, 05) ‘ Truing phing
H6 50 hoin thién sau ki Tam dimg A 1 o .
OO SO ! (Bleuméuketqua]y[aum()i)
Linh dgo S5 Noivu f
* Tho gian thye hign: 0,1 gio;
(Biéu mn ket qua: Mau 04, 05) / \
Bo phin Vi the Linh do VPUBND finh
; Vin phong UBND tinh
L Tong thii gian lién thong voi VP (Biéw ma ket qua: Mau 04, 03) b
Biphia Vit . ] UBND tih 04 gi6 |
(vho 56, d6ng dav, phat hinh) . . o b Hem bz yen v
* Tho g e i 025 i T

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

\ ) / \

Liuh dgo UBND tinh

(Biéw miu két qua: Man 04, 05)
\ /

—




Quy trinh thyec hién

No6i dun \ S ATAS ,
’ & Truwong hgp Do S¢ Noi vu ky
A 2 Y T d-
1. Tén tha tuc hanh 01 iy
chinh: Dang ky kiém * Thon gian thyc hién: ..
\ r A A Zay,
tra nha nudc Ve chat (Biu miu két qua: Miu 02)
luong san pham, hang
héa nhom 2 nhap Linh dao phong LD-VL
A 1o g1an t e e uven vien on !
du YN * Thi gian thue hié **|  Chuyén vién phong LD VL
- X - Phéan céng: 0.125 ngay: * Thot gian thye hign: 0.25 ngay:
Ma so TTHC: N Trung tim Phuc vu : - Ky nhay: 0.125 ngay: (Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05)
Dich vu c6ng truc 1 1 ’| hinh chinh céng (Bicu mau két qua: Mau 04, 05)
tuyén ton trinh b oNop TTHC we , HbchmbesaiiTadng |
Tong thoi gian thue Cong dich vu cong

. udc gia
« Miu02+03 [ e

hién TTHC: 01

A . A R Té chire, Théi gian  thye 5 & Noiv
ngay lam viece tai So ca nhin hién: * ThEn'L;i::: gj;; ?]1;?0{;;15! ngay:
No61 vu - Tiep nhan: 0,125 (Biéu mau két qua: Mau 04, 65)

Mgay:
- Thu phi va tra két
qua &
8 (Biéu mau két qua:
N Mau 01, 03, 04, 05, B phan Vin thr
06) ! (vao s6, déng dau, phat hanh)

* Thot gian thye hién: 0,25 ngay:

. S (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)




I11. LINH VUC VIEC LAM

Noi dung

Quy trinh thyc hién (thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dén cép tinh)

1. Tén tha tuc hanh
chinh: Bao cao gidi
trinh nhu ciu, thay
d6i nhu cau sir
dung nguoi lao
dong nwéc ngoai
(thudc tham quyén
cua Chu tich Uy
ban nhan dan cip
tinh)

Mai s6
TTHC:.............
Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 10
ngay lam viéc (S&
Noi1 vu 05 gio,
UBND tinh 05 gio)

~
N

T6 clie,

canhin

/

e-Mau 0203

Trung tam Phuc vy
* hanh chinh cong
cip tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich v céng

quic gia

* Thit gian thye
hién:

- Tiép nham: 025
ngay:

- Thu phi va tra két
qua

(Biéu mu két qui:
Man 01, 03, 04, 05,

05)

Tam dimg
(01 )
* Thot gian thue hén
ngy,
(Biéu mAu két qui: Mau 02)

Liunh dao phong LD-VL
* Thot gian thre hién:
- Phén cdng: 0,23 ngay;
- Ky nhdy: 0.5 ngay;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyen vien phang LD-VL
* Thot gian thye hién: 4 ngay:
(Bicu mau ket qua: Mav 02, 04, 05)

. }
Ha sat hoin thién sau kb Tarm dimg

16

Lanh dao S Noivu
* Thot gian thire hiém: 0.3 ngay:
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

§

Bg phin Vn e
(vo s0, dong dau, phat hanh) ¢

Trudng phong

(Biéu mdu két qui: Miu 04, 05)

Bo phan Vin the

-

Chuyén vien

Bicu méu ket qui: Mau 04, 05)

chuyén van thy

14

Vin phong UBND tinh
L Tong thoi gian lén thng véi VP
UBND tinh 02 ngay

* Thot gian thye hign: 0,25 ngay:

-Nhin két qua tir UBND tinh
chuyen rang tim HCC: 0,25 ngay;
(Biu mu ket qua: Mau 04, 05)

(Biéu min két qui: Mu 05, 06)

\ J

|

Trutng phong

(Biéu méu két qui: Mau 04, 05)

Linh dgo VP UBND tinh

(Biéu mAu két qui: Miu 04, 05)

§

\

Linh dgo UBND tinh

(Biéu mén két qui: Mau 04, 05)

/

[

iém tra chuyen vin




Néi dung Quy trinh thyec hién (thugc tham quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh)
2. Tén thu tuc hanh :
, , A Tam dimg
chinh: Xac nhan (01 )
nguoi lao dong nude L
ngoai khong thudc (Bidw kit qui M ) Trudng phing Chayeén vién
‘A A <A J4 §
dl@Il cap giay phepﬂ S —— (Biéu mu két qua: Mau 04, 03) (Biéu miu két qua: Mau 04, 05)
A A A duh g0 phong LD-
lao (}Oﬂ% (thu('),c tham /\ * Tho gian the hign: ! Chuyeén vién phong LD-VL 4‘
quyen cua Chu tICh’ U , ., -Phincing:0.125 ngay: * Tho gan thye hién: 1.5 ngiy; 0
U}} ban nhan dan Cép Trung tim Phuc vy Ky uhé~y: 0.5 ngiy; ) (Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05) iy i
t I]h) " hinh chinh cing (Biéu mau két qua: Man 04, 05) ‘ Treng phong
cp tinh 45 <o hién s K T g 14
- X - ; 50 hoin thién sou ki Tam dimg | L
Ma3 so NGp TTHC 80 B | (Biéu mau ket qua: Mau 04, 05)
. Cong dich v cong
TTHC:............ .
. " Lo MR
Dich vu cong truc | |® C]]JJ?C- ;“Thm g thye Liah d30 8¢ Ngivu !
A Y 3 ¢a 1 e # Thoi gian thye hién: 0.5 ngay:
tu}'en toan trinh - Tigp abi: 0125 (Bi miu ké qui: M 04, 09) ( )
Tong thoi gian thuc (s e B9 phin Vi the Linh d3o VP UBND finh
hi¢n TTHC: 5 ngay qm a Vinping D .
\ ‘A P NTAS " A i - Tong thoi gian lién thong véi VP 160 mau két qua: Mav 04, 05 f
lam viéc (So Noi vu W, (l\ffw" - B phn Vi ths UBND fiah (2 agiy
. , A 1, 03, 04,05, DD ] . :
3 ngay, UBND tinh 0 1 (vo s0, dong dau, phat hank) | ntacginhy
02 ngéy * Tho gla.rlthuchlén: 0125 ngay. ! (Bieu mu két qui: Mn 05, 06) K
- Nudin két qua tir UBND tinh chuyén
trung tim HCC: 0,125 ngay: \ / / \
(Biéu mé ket qua: Mau 04, 05) — Linh dgo UBND finh
(Biéu ma ket qui: Mau 04, 05)
\ J
[




Noi dung

Quy trinh thuce hién (thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhéin dén cép tinh)

3. Tén thi tuc hanh
chinh: Cip gidy
phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai
Viét Nam (thude
tham quyén ctia Chu

tich Uy ban nhan dan
cap tinh)
Mi s6 TTHC:

Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc (S& Noi vu
3 ngay, UBND tinh
02 ngay)

~
N

To che,
chnhdn

17

/

M (2 03—

Trung tam Phuc vy
* hanh chinh cong
cip tinh
* Nop TTHC trén
Cong dich v cing

qud gia

* Thot gian thye

huén;

- Tiép hdn: 0,125

ngay;

- Thu phi vé td két

qua

(Biéu mau két qui:

Mau 01, 03, 04,05,
06)

Tam dimg
(01 lin)
* Thot gian thye hién: ...
ngy,
(Biéu miu két qui: Mau 02)

Lanh dao phong LD-VL
* Thot gian thye hign:
- Phin cang: 0,125 ngay;
- Ky nhay: 0.5 ngay;
(Biéu i két qui: Miu 04, 05)

) )
H 5o hoin thién sau khu Tam dirng |

Linh dgo Se Noi vu
*# Thot gian thye hién: 0.5 ngay:
(Biéu mu ket qué: Méu 04, 03)

Chuyén vien phong LD-VL
* Tho gian thye hién: 1.5 ngay:
(Bicu miu két qua: Mau 02, 04, 05)

Truong phong Chuyen vien
3
(Biéu mau két qua: Mau 04, 03) (Biéu mé ket qu: Miu 04, 05)
f
chuyén van th l’
‘ Trugng phong

14

(Biéu mé két qua: Mau 04, 05)

By phan Vin th Linh dgo VP UBND tioh
. Vin phong UBND tinh
L Tong thoi gian lién théng véi VP (Biéw matu ket qua: Mau 04, 05) "
Bg phin Van thr UBND tiah 02 ngay
(\'éFJ S.é: dong d:?m. phat hanh) ) -
* Tho gian thye hién: 0,125 nghy: . (Bibu okt g M 5,06) !
- Nuin keét qua tir UBND tinh chuyén

trung tim HCC: 0,125 ngay:
(Bién mé ket qua: Mau 04, 05)

\ J ( )

Linh d30 UBND tinh

(Biéu mé két qua: Mau 04, 05)
\ )

[—




Quy trinh thuce hién (thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhéin dén cép tinh)

Noi dung
4. Tén thua tuc hanh
, e SRy Tamding
chinh: Cap lai giay (1)
. ~ o L
phep laO dong ChO M;;?m gian thye hién: ...
nguoi lao dong nudce (Biéomluké qui M) Trudng phing Chayén vién
\ \ A . ) A g ) N i .
ngoai lam Viec tal S — (Bicu mén ket qua: M 04, 05) (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
‘A N uh dgo phong LD-
V%q\et Nal’I}\ (th}lOC , /\ * Thot gian thre hign: Chuyen vien phong ID-VL
tham quycn cua Chu U ) - Phin cong: 0,125 ngiy; * Thoi gian thye hién: 1 ngiy; !
tich U}", ban nhan dan Trung tam Phue vy -Ky nhélNy: 0.5 ngiy. (Biéu mau ket qua: Mau 02, 04, 05) vt i
A " hanh chinh cin (Bié méu ket qua: Mau 04, 05) .
ca tinh) P : ‘ Trwng phong
P . e N.CﬂpT;E;hC . H0 50 hoan thign sau khi Tam dimg ! ! 4 o .
3 WO Np L O S ) : (Biéu mau két qua: Méu 04, 05)
I\'I‘/[;I?IOC Cong dich v cing

. o :\. U To chi, (___mmm___ﬂ“";}%; gian fhye Linh dao Sy Néiv

Dich vu cong truc | .- ki - W lf{ o ’ \ i
A \ 1 R Aot gian thipe hue: U.2) 1gay,
tuyén toan trinh - Tiep nhi: 0,125 (Bién miu két qu M 04, 05)

z e e ngay; ;
Tong thoi gian thuc | Tho gl v . Bophin Vintho Lith dgo VP UBND fnh
hién TTHC: 3 N i | Vin phong UBND tinh

‘len ‘A ) Pgay f q(Biél11115ukétqua- L Tong thii gian lién théng véi VP (Biéw mil ket qui: Min 04, 05) |
lam viéc (S6 Noi vu \_/ AL B pln Vinth ) UBND tuh 01 ngiy ‘
) ngéy, UBND tinh i . 16 (\ao 5.6, d‘éllgdijl&l. phiith;‘mh)‘ ' ks g by
1 ngéy) ¥ Tho glmﬂluch1:n: 0,125 ngiy; (Bt u Mo 05,06) 12

- Nhin két qua tir UBND tinh chuyén
trung tim HCC: 0,125 ngiy; \ / g \
(Biéu mA két qui: Mau 04, 05) —— Linh dao UBND tinh
(Biéu ma két qua: Man 04, 05)
\ J

[




Quy trinh thuce hién (thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhéin dén cép tinh)

Noi dung
5. Tén thi tuc hanh
, . X Tam dimg
chinh: Gia han giay (0 i)
phép lao dong cho ks
ngu'b'i lao df)ng nudc (Biko it g M ) Truong phong Chuyén vién
NEP ‘A . g
ngoalt lam vige tal —— (Biéu mau két qua: Mau 04, 03) (Biéu méu két qua: Mau 04, 05)
A A inh dgo phong LD-
V%\Ct Nal’I}\ (thElQC ) m * Thot gian thye hin: Chuyén vien phong LD-VL
tham quyen cua Chu U ., -Phinoing 0.125 nghy: * Tho gian thye hién: 1.5 ngéy, ‘
thh US’, ban Ilhﬁl’l dél’l Trung tim Phyc vy Ky uhéNyzl({).’S ngay; - (Biéu mau két qua: Mau 02, 04, 05) i i
4 | | » M v A A I A, 2 % - :
Cép tinh) hanh chltnh hcong (Biéw mau ket qua: Mau 04, 05) ‘ ‘ Trving phing
-~ X R Acap i . Ho 3o hoin thién sau khi Tam dimg | i L i
Ma so _NodeT;THC M0 B | (Bieu mav ket qua: Mau 04, 05)
Cong dich v cony
TTHC:............ LY

Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc (Sé Noi vu
3 ngay, UBND tinh
02 ngay

To che,
chnhdn

17

/

M (2 03—

quéc gia

* Thot gian thye

huén;

- Tiép hdn: 0,125

ngay;

- Thu phi vé td két

qua

(Biéu mau két qui:

Mau 01, 03, 04,05,
06)

16

Linh dgo Se Noi vu
*# Thot gian thye hién: 0.5 ngay:
(Biéu mu ket qué: Méu 04, 03)

By phan Vin th Linh dgo VP UBND tioh
. Vin phong UBND tinh
L Tong thoi gian lién théng véi VP (Biéw matu ket qua: Mau 04, 05) "
Bg phin Van thr UBND tiah 02 ngay
(\'éFJ S.é: dong d:?m. phat hanh) ) -
* Tho gian thye hién: 0,125 nghy: . (Bibu okt g M 5,06) !
- Nuin keét qua tir UBND tinh chuyén

trung tim HCC: 0,125 ngay:
(Bién mé ket qua: Mau 04, 05)

\ J ( )

Linh d30 UBND tinh

(Biéu mé két qua: Mau 04, 05)
\ )

[—




IV. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAINUOC

Noi dung

Quy trinh thyec hi¢én

1. Tén tha tuc hanh
chinh: Pang ky hop
dong nhin lao dong
thue tap tir 90 ngay
tré 1én

Mai s6
TTHC:.............
Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc

T chikc, | Thu phi (néu cb) va . thi Giﬂ_:im doc S& ]:Ti_‘xi woo
ca nhian [ i * Phé duyét két qua chuyén don vi lién
(Biéu mau két qua: quan: 04?10: B s
Mau 01. 02. 03. 04. (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
05, 06) [
13
N I
Gidm dbc S& Noi vu
* Phé duyét két qua chuyén don vi lién
quan: 04 gidr; .
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
|
;
_ B¢ phin Vin thr
- Vao s6 vin ban, }u-u hé so va xac nhén trén
phan mém. Giri ho so. t& trinh lién thong téi |
v VP UBND tinh: 01 giér.

AN
~—

1——> Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
* Thot gian thuc

hién:
le---Miu 02 + 03---~ Ti€p nhéan: Olgis;

Chuyén vién phong chuyén mon
- Xir Iy, thim dinh hé so, trinh lanh dao
phong 11 gier
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

| |
L
Linh dao phong Lao dong - Viéc lam

* Thoi gian thue hién:

- Phan cong: 02 gio:

- Xem xét, bao céo/trinh Lanh dao co quan:
02 gio:

(Biéu mAu két qua: MAu 04, 05)

5

v

Trwong phong

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Chuyén vién

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

—

Bo phin Vian the
Vian phong UBND tinh

Téng thdi gian lién théng véi VP |

ND tinh 12 gits

(Biéu miu két qua: Mau 05, 06)

-

- Bao cao Lanh daoSe, g két qua téi Trung
i tm Phyc vu HCC 03 gio.
(Biéu mdu két qua: Mau 01,02,03,04, 05,06)

——————chuyénlaivT s¢16-

"

Trwong phong
chuyén van the

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

15

12

\ Lénh dao VP UBND tinh

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

13

Linh dao UBND tinh

/‘ (Biéu méiu két qua: Miu 04, 05)

14

kiém tra chuyén vin thu




Noi dung

Quy trinh thyec hién

2. Tén thu tuc hanh
chinh “Bao cdo dwa
nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc &
nuéc ngodi cia td
chirc, cA nhan Viét
Nam déu tw ra nwéc
ngoai”

Mai s6
TTHC.:............
Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thuc
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc

YN
N

2 .
To chire,
cd nhan

NS

+———1—— Trung tam Phye vy

l¢---Miu 02 + 03-- - Tiép nhan: 0lgid:

Chuyén vién phong chuyén mén
- Xt Iy, tham dinh ho so, trinh linh dao
phong 11 gier
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

Trwong phong

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

I 4
L

Linh dae phong Lao dong - Viéc lam chuyén vn th

* Thoi gian thue hién:

Chuyén vién

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

11

!

- Phén cong: 02 gio: ¥

- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao co quan:
02 gio;
(Biéu méu két qua: Miu 04, 05)

hanh chinh cong
* Thoi gian thye l / \
hién: ¥

Phé Gidm dbe S6 Noi vy

- Thu phi (néu c6) va ;
4 phi (néu ¢6) v * Phé duyét két qua chuyén don vi lién

tra két qua

Bo phin Vin the
Vin phong UBND tinh

sz oo : 04 gio: :
(Bigu méu két qua: A P L naE Tong thoi gian lién thong vé1 VP
MZu 01. 02. 03. 04. (Biéu mau két qua: Mau 04, 05) TR 1 -
05, 06) "
i (Bitu miv két qua: Miu 05, 06)

Gidm dbc S& Noi vy \ /

* Phé duyét két qua chuyén dom vi lién
quan: 04 gi¢en. :
(Bicu mau két qua: Mau 04, 05)
|

7

'

Bo phan Vin thw
- Vao s6 van ban, lru hd so va xéc nhan trén
phén mém. Gri hé so, t& trinh lién théng t6i
VP UBND tinh: 01 giér
- Bao céo Lanh daoSe, gui két qua toi Trung
tdm Phuec vu HCC 03 gio.
(Biéu mau két qua: Mau 01,02,03,04, 05,06)

[

——————————chuyénlaiVT 5616

Trwong phong

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

12

!

Linh dao VP UBND tinh

(Biéu méiu két qua: Miu 04, 05)

13

|

Lanh dao UBND tinh

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

14

kiém tra chuyén van thu




Noi dung

Quy trinh thyec hién

3. Tén tha tuc hanh
chinh “Bao cdo dwa
nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc &
nuéc ngodi cha td
chirc, cA nhan Viét
Nam diu tu ra nuéc
ngoai”

Mai s6
TTHC:.............
Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc

YN
N

2oL
To chire,
ca nhin

NS

1———1—— Trung tam Phue vu

hanh chinh cong
* Thoi gian thuc
hién:
le---MG0 02 + 03~~~ Ti€p nhan: 01gid:
- Thu phi (néu c6) va
tra két qua
(Biéu mau két qua:
Méu 01, 02, 03, 04,
05, 06)

I

Chuyén vién phong chuyén mén
- Xt Iy, tham dinh hé so, trinh linh dao
phong 11 gier
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

| |

3
[
Linh dao phong Lao dong - Viéc lam
* Thoi gian thue hién:
- Phén cong: 02 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao co quan:
02 gidr;
(Biéu mAu két qua: Miu 04, 05)

5
v
Phé Gidm ddc S& Noi va
* Phé duyét két qua chuyén dom vi lién
quan: 04 gio;
(Biéu mau két qua: Miu 04, 05)

[

6
Giim doc S& Noi v
* Phé duyét két qua chuyén don vi lién
quan: 04 gid:
(Biéu mau két qua: MAu 04, 05)
|

7

'

Bo phan Vin thw

Truweng phong

(Bi¢u miu két qua: Mau 04, 05)

—

Bo phan Vin the
Vin phong UBND tinh

chuyén van thr

15

~

Téng thoi gian lién thong véi VP

ND tinh 12 giey

(Biéu miu két qua: Mau 05, 06)

\

- Vo s6 vin ban, hru hé so va xéc nhan trén
phin mém. G hé so. t& trinh lién théng toi
VP UBND tinh: 01 giér.

- Bao cao Lanh daoSe. g két qua téi Trung
tam Phuc vu HCC 03 gié.

(Biéu miu két qua: Miu 01,02,03,04, 05,06)

«—————chuyénlai VT o156

/

Chuyeén vién

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

11

Truwong phong

(Biéu mau két qua: Miu 04, 05)

Linh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

13

|

Linh da0 UBND tinh

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

14

kiém tra chuyén vin thu




Noi dung

Quy trinh thyec hién

4. Tén tha tuc hanh
chinh “Nhin lai tién
ky quy cua doanh
nghiép duwa ngudilao
dong di dao tao,
nang cao trinh do, ky
ning nghé & nuée
ngoai (hop dong tir
90 ngay tré 1én)”
Mai s6
TTHC.:............
Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thuc
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc

Y
N

z .
To chire,
cd nhan

N

i——> Trung tam Phyc vy
hanh chinh cong
* Thoi gian thye
hién:
le--Miu 02 + 03 -~ Ti€p nhan: 01gid:
- Thu phi (néu co) va
tra két qua
(Biéu mAu két qua:
Mzu 01, 02, 03, 04,
05. 06)

I

Chuyén vién phong chuyén mon
- X ly. tham dinh hé so, trinh linh dao
phong 11 gi
(Biéu mAu két qua: Mau 04, 05)

| |
3
L

Linh dao phong Lao dong - Viée lam

* Thoi gian thue hién:

- Phén céng: 02 gié:

- Xem xét, bdo cao/trinh Lanh dao co quan:

02 gid:

(Biéu méau két qua: Miu 04, 05)

5

v
Phé Gidm dbc S& Noi v
* Phé duyét két qua chuyen don vi lién
quan: 04 gid; .
(Biéu méu két qua: Mau 04, 05)

[

5
Gidm doc S& Noi v
* Phé duyét két qua chuyén dom vi lién
quan: 04 gior;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
|

7

'

) Bo phan Van thw
- Vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén

Truong phong

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

Chuyén vién

(Biéu méiu két qua: Mau 04, 05)

—

B¢ phian Vin the
Vin phong UBND tinh |
Téng thoi gian lién théng véi VP

ND tinh 12 gi&r

(Biéu miu két qua- Miu 05_ 06)

o

phan mém. Giri hé so. t& trinh lién théng tai
VP UBND tinh: 01 gié.
- Bao cao Lanh daoSe. g két qua téi Trung
tam Phuc vu HCC 03 gié.
(Biéu miu két qua: Mau 01.02.03,04. 05,06)

—————————chuyén lai VT 5516~

11

Truong phong
chuyén vin the

(Biéu méiu két qua: Mau 04, 05)

15

\ Linh da0 VP UBND tinh

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

13

Linh dao UBND tinh

/ (Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

14

kiém tra chuyén vin thu




Noi dung

Quy trinh thyec hién

5. Tén thu tuc hanh
chinh “Pang ky hoat
dong dich vu duwa
nguwoi lao dong Viét
Nam di lam giap viéc
gia dinh ¢ nudc
ngoai”

Mai 56
TTHC.:............
Dich vu cong truc
tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc

z .
To chire,
ca nhin

Y
N

+———1——> Trung tam Phue vu
hanh chinh cong
* Thoi gian thue
hién:
le--Miu 02 + 03---- Ti€p nhan: 01gid;
- Thu phi (neu c6) va
tra két qua
(Biéu mau két qua:
Mau 01, 02, 03. 04,
05, 06)

NS

[

Chuyeén vién phong chuyén mon
- Xir Ij, thim dinh hé so, trinh lanh dao
phong 11 gixr
(Biéu méu két qua: Méu 04, 05)

| |

3
L
Linh dao phong Lao dong - Viéc lam
* Thoi gian thue hién:
- Phan cong: 02 gio:
- Xem xét, bao cao/trinh Lanh dao co quan:
02 gia:
(Biéu mAu két qua: MAu 04, 05)

5
v
Phé Gidm dbec S& Noi va
* Phé duyét két qua chuyén dom vi lién
quan: 04 gio;
(Biéu mau két qua: Miu 04, 05)

[

6

Giam doc S& Noi v
* Phé duyét két qua chuyén dom vi lién
quan: 04 gio:
(Biéu mAu két qua: Mau 04, 05)
|

7

'

Bo phan Vin thw

Trwong phong

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

Chuyén vién

(Biéu miu két qua: Miu 04, 05)

—

Bo phan Vin the
Vin phong UBND tinh

Téng thoi gian lién théng véi VP |

ND tinh 12 gi&y

(Bitu miu két qua: Mau 05, 06)

o

- Vao s6 van ban, Ivu hd so va xéac nhan trén
phén mém. Gri hé so, t& trinh lién théng t6i
VP UBND tinh: 01 gid.

- Bao cao Lanh daoSe, g két qua téi Trung

. tdm Phue vy HCC 03 gio.
(Biéu miu két qua: Mau 01,02,03,04, 05,06)

——————————chuyén lai VT 5315~

11

4

Trrong phong
chuyén vin thr

(Biéu mau két qua: Miu 04, 05)

15

12

\ Linh dao VP UBND tinh

(Biéu méiu két qua: Miu 04, 05)

13

Linh dao UBND tinh

/ (Biéu miu két qua: Miu 04, 05)

14

Kiém tra chuyén van thu




Noi dung

Quy trinh thyec hién

6. Tén thi tuc hanh
nhan
danh sach nguwoi lao
dong Viét Nam di
lam giup viéc gia

chinh “Xac

dinh & nwéc ngoai”
Ma 56
TTHC.:............

Dich vu cong truc

tuyén toan trinh
Tong thoi gian thue
hién TTHC: 5 ngay
lam viéc

Y
N

z .
To chire,
cd nhan

N

i——> Trung tam Phyc vy
hanh chinh cong
* Thoi gian thye
hién:
le--Miu 02 + 03 -~ Ti€p nhan: 01gid:
- Thu phi (néu co) va
tra két qua
(Biéu mAu két qua:
Mzu 01, 02, 03, 04,
05. 06)

I

Chuyén vién phong chuyén mon
- X ly. tham dinh hé so, trinh linh dao
phong 11 gi
(Biéu mAu két qua: Mau 04, 05)

Truong phong

(Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

Chuyén vién

(Biéu méiu két qua: Mau 04, 05)

| |
3
L

Linh dao phong Lao dong - Viée lam

* Thoi gian thue hién:

- Phén céng: 02 gié:

- Xem xét, bdo cao/trinh Lanh dao co quan:

02 gid:

(Biéu méau két qua: Miu 04, 05)

% o

Phé Giim déc S& Noi vy
* Phé duyét két qua chuyén don vi lién
quan: 04 gid:
(Biéu mAu két qua: MAu 04, 05)

[

[

ND tinh 12 gi&r

Gidm doc S& Noi vy \
* Phé duyét két qua chuyén dom vi lién
quan: 04 gior;
(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)
|

7

'

Bo phan Van thw
- Véo s6 van ban, lwu hd so va xéc nhan trén
phan mém. Giri hé so. t& trinh lién théng tai
VP UBND tinh: 01 gié.
- Bao cao Lanh daoSe. g két qua téi Trung
tam Phuc vu HCC 03 gié.
(Biéu miu két qua: Mau 01.02.03,04. 05,06)

—————————chuyén lai VT 5516~

B¢ phian Vin the
Vin phong UBND tinh |
Téng thoi gian lién théng véi VP

i (Biéu miu két qua- Miu 05_ 06)

11

Truong phong
chuyén vin the

(Biéu méiu két qua: Mau 04, 05)
15

\ Linh da0 VP UBND tinh

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

13

Linh dao UBND tinh

/ (Biéu miu két qua: Mau 04, 05)

14

kiém tra chuyén vin thu




Noi dung Quy trinh thyec hién

7. Tén thu tuc hanh
Chinh “Chuﬁn bi Chuyén vién phong chuyén mén

N - Xt 1j. thim dinh hé so. trinh lanh dao Trwéng phong N Chuyén vién
A l d" " phong 11 gidr L } L i
ngll()ll ao ()llg cua (Biéu méu két qua: Man 04, 05) (Bigéu mau két qua: Mau 04, 05) (Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

doanh nghiép hoat I I

dong dich vu dua ! i '

kiém tra chuyén vin thu

e A *A N N
n la n 1 t Truwong phong
gwol 1ao dQ g \Y € Linh dgo phong Lao déng - Viéc lam chuyénvan th ) ]
Nam di lz‘lm Viéc (9)’ * Thf'yi gia.ﬂ thyre h1m ‘L (Biéu méu két qua: Mau 04, 05)
. /_\ - Phén céng: 02 gid;
Illl’é’c n Oﬁi theo : - Xem xét, béo céo/trinh Lanh dao co quan: |
< g , \_/ 02 gio; 12 A
A 99 ~ A i——> Trung tam Phyc vy (Biéu mAu két qua: Mau 04, 05)
hgp dong”Ma so hinh chinh cong ‘ |
* Thor gian thuc - AT 42
TTHC:............ i ; 4 N R TULTEL
5 - Tiép nhén: 01gio: 5 U A
2 . le-Mip02+03--1 p nhan: Ulg & RGN TR Biéu mau két qua: Mau 04, 05
Dich vu cﬁng trll’c T',J ch'ﬂ“’ - Thu phi (néu cd) va . Dha th’ Giam d.oc ST I:h'" i o B¢ phin Van the ( Y )
o, . 3 cd nhan tra két qua Pheoju):f‘ef( két qua chuyén don vi lién Vin phong UBND tinh |
A b A\ i E A s uan: io: .
(Bi¢u méu két qua: q Iy - Tong thai gian lién thong véi VP
tllyen toan tl'lllh M3u 01, 02, 03, 04, (Biéu mau két qua: Miu 04, 05) ND tinh 132 5 e
X 05. 06)
A N e " (
Tong thm glan thl.rc N j (Biéu miu két qua: Miu 05, 06) Linh dao UBND tinh
A \
hién TTHC: 5 ngay

13

B (Biéu miu két qua: Miu 04, 05)
1 \ ‘A Gidm doc S& Noi vy \ /
am VIQC * Phé duyét két qua chuyén don vi lién
quan: 04 gio;

(Biéu méau két qua: Mau 04, 05)
|

7

v

Bo phan Van thwr
- Vo 6 van ban, lvu hd so va xac nhan trén
phén mém. Giri hé so, t& trinh lién théng t6i |
VP UBND tinh: 01 gié.
- Béio céo Lanh daoSé. giri két qua téi Trung
tdm Phuc vu HCC 03 gid. e — U RERT Ly
(Biéu mAu két qua: MAu 01,02.03,04, 05,06)




V. LINH VUC QUAN LY QUY,

HOI

Noi dung

Quy trinh thyec hién

1. Tén tha tuc
hanh chinh: Thu
tuc cap gidy phép
thanh 13p va cong
nhan diéu 1& quy
Mi s6 TTHC:
1.013017.H42
Dich vu cong
truc tuyén toan
trinh
Tong thoi gian
thue hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

To chute.
¢4 nhin

a
]

, Trung tam Phye vi

hanh chinh cong
cdp titth
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong
quéc gia
* Thoi gian thye
hicn:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

2

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

Truong phong

Linh da0 phong t0 chitc ho méy\‘

* Thot gian thue hign:
- Phan cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 02 ngay;

| (Biéu mu két qué: Mau 04, 05) |

3| Chuyén vien phang to chie b

(Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)

may
 Thoi gian thye hign: 25 ngay;
(Biéu méu két qua: Mau 02, 04, 05)

Lanh dgo S¢ Noi vu
* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

B9 phan Vén the
(vao 50, dong dau, phat hanh)
* Thot gian thye hién: 1 ngdy;

. o A
Ho ¢ hoan thién sau khi Tam dimg |

R

B phan Vin the

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Vin phong UBND tinh
L Tong thii gian lién théng vi VP
[UBND tinh 30 ngay

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

Lanh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

-/

Lénh dzo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

ifmtra chuy &0 van thy




Noi dung

Quy trinh thyec hién

2. Tén thi tuc
hanh chinh: Thu
tuc cong nhan quy
du diéu kién hoat
dong va cong
nhan thanh vién
Hoi dong quan 1y
quy; cong nhan
thay doi, bd sung
thanh vién Hoi
dong quan 1y quy
Mi s6 TTHC:
1.013018.H42
Dich vu cong
truc tuyén toan
trinh
Tong thoi gian
thuc hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

a
]

To chute.
¢4 nhin

¥

e-Man 02 + 03~

Trung tam Phue vy
hanh chinh cong
cdp tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong

quéc gia
* Thoi gian thye
hicn:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

2

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

(Linh dao phong t6 chic by may |
* Thot gian thue hign:
- Phan cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 02 ngay;
| (Biéu méu két qua: M 04, 03)

3| Chuyén vien phang to chie b

may
 Thoi gian thye hign: 25 ngay;
(Biéu méu két qua: Mau 02, 04, 05)

. o A
Ho so hoan thign sau khi Tam dimg |

Lanh dgo S¢ Noi vu

* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

B phan Vin the

(vao 56, déng div, phat hinh)
*Thot gian thyc hin: 1 ngay:
(Biéu méu két qua: Mu 04, 05)

Truong phong

(Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)

R

B phan Vin the

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

chuyén van th

1"

Vin phong UBND tinh
L Tong thii gian lién théng vi VP
[UBND tinh 30 ngay

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

-

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lanh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Linh dgo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

ifmtra chuy &0 van thy




Noi dung

Quy trinh thyec hién

3. Tén thu tuc
hanh chinh: Thu
tuc cong nhan
diéu 1é (stra doi,
bd sung) quy; doi
tén quy

Mi s6 TTHC:
1.013019.H42
Dich vu cong
triee tuyén toan
trinh

Tong thoi gian
thuc hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

a
]

To chute.
¢4 nhin

— »

I~ Miw 02 = 03

Trung tam Phue vy
hanh chinh cong
cdp titth
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong

quéc gia
* Thoi gian thye
ién:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

Linh da0 phong t0 chitc ho méy\‘
* Thot gian thue hign:

\ (Biéu mu két qua: Mau 04, 05)

‘\.

|-Phén cong: 1 ngay:

- Ky nhay: 02 ngay;

S

' N

3| Chuyén vien phang to chie b

may
 Thoi gian thye hign: 25 ngay;
(Biéu méu két qua: Mau 02, 04, 05)
N

: . — A
Ho ¢ hoan thién sau khi Tam dimg |

Lanh dgo S¢ Noi vu
* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

B phan Vin the

(vao 56, déng div, phat hinh)
*Thot gian thyc hin: 1 ngay:
(Biéu méu két qua: Mu 04, 05)

hN

J

Truong phong

(Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)

R

B phan Vin the

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

chuyén van th

Vin phong UBND tinh
L Tong thii gian lién théng vi VP
[UBND tinh 30 ngay

S

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

-

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lanh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lénh dzo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

ifmtra chuy &0 van thy




Noi dung

Quy trinh thyec hién

4. Tén thi tuc
hanh chinh: Thu
tuc cap lai gidy
phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1é
quy

Mi s6 TTHC:
1.013020.H42
Dich vu cong
triee tuyén toan
trinh

Tong thoi gian
thue hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

a
]

To chute.
¢4 nhin

— »

e-Man 02 + 03~

Trung tam Phue vy
hanh chinh cong
cdp tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong

quéc gia
* Thoi gian thye
hicn:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

2

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

Truong phong

(Linh dao phong t6 chic by may |
* Thot gian thue hign:
- Phan cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 02 ngay;
| (Biéu méu két qua: M 04, 03)

‘ (Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)
3| Chuyén vien phang to chie b

may
* Tho gian thye hién: 25 ngay;
(Biéw mu két qua: Mau 02, 04, 05)

Lanh dgo S¢ Noi vu
* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

B phan Vin the

(vao 56, déng div, phat hinh)
*Thot gian thyc hin: 1 ngay:
(Biéu méu két qua: Mu 04, 05)

. o A
Ho so hoan thign sau khi Tam dimg |

R

B phan Vin the

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

chuyén van th

Vin phong UBND tinh
L Tong thii gian lién théng vi VP
[UBND tinh 30 ngay

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

-

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lanh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Linh dgo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Fiém tra chu

‘,‘én van thu




Noi dung

Quy trinh thyec hién

5. Tén thu tuc
hanh chinh: Thu
tuc cho phép quy
hoat dong tré lai
sau khi bi tam
dinh chi hoat dong
Mi s6 TTHC:
1.013021.H42
Dich vu cong
truc tuyén toan
trinh
Tong thoi gian
thuc hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

a
]

To chute.
¢4 nhin

I ¥

e-Man 02 + 03~

Trung tam Phue vy
hanh chinh cong
cdp titth
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong

quéc gia
* Thoi gian thye
hicn:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qui:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

2

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

(Linh dao phong t6 chic by may |
* Thot gian thue hign:
- Phan cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 02 ngay;
| (Biéu méu két qua: M 04, 03)

may
* Tho gian thye hién: 25 ngay;

. o A
Ho ¢ hoan thién sau khi Tam dimg |

Lanh dgo S¢ Noi vu
* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

B phan Vin the

(vao 56, déng div, phat hinh)
*Thot gian thyc hin: 1 ngay:
(Biéu méu két qua: Mu 04, 05)

3| Chuyén vien phang to chie b

(Biéw mu két qua: Mau 02, 04, 05)

Truong phong

(Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)

R

B phan Vin the

chuyén van th

14

Vin phong UBND tinh
L Téng thoi gian lién thong voi VP
[UBND tinh 30 ngay

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

-

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lanh dao VP UBND tinh

(Bicu méu két qua: Méu 04, 05)

Lénh dzo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

ifmtra chuy &0 van thy




Noi dung

Quy trinh thyec hién

6. Tén thu tuc
hanh chinh: Thu
tuc hop nhét, sap
nhap, chia, tach,
mo rong pham vi
hoat dong quy
Mi s6 TTHC:
1.013022.H42
Dich vu cong
triee tuyén toan
trinh
Tong thoi gian
thue hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

a
]

To chute.
¢4 nhin

»

e-Man 02 + 03~

Trung tam Phue vy
hanh chinh cong
cdp tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong

quéc gia
* Thoi gian thye
hicn:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

2

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

(Linh dao phong t6 chic by may |
* Thot gian thue hign:
- Phan cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 02 ngay;

| (Biéu méu két qua: M 04, 03)

3| Chuyén vien phang to chie b

may
* Tho gian thye hién: 25 ngay;

(Biéw mu két qua: Mau 02, 04, 05)

. o A
Ho so hoan thign sau khi Tam dimg |

* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

Lanh dgo S¢ Noi vu

B phan Vin the

(vao 56, déng div, phat hinh)
* Thot gian thye hién: 1 ngdy;

Truong phong

(Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)

R

B phan Vin the

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

chuyén van th

Vin phong UBND tinh
L Tong thii gian lién théng vi VP
[UBND tinh 30 ngay

(Biéu mau két qua: Mau 04, 05)

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

-

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lanh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Linh dgo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

ifmtra chuy &0 van thy




Noi dung

Quy trinh thyec hién

7. Tén thu tuc
hanh chinh: Thu
tuc quy tur giai thé
Mi s6 TTHC:
1.013023.H42
Dich vu cong
triee tuyén toan
trinh

Tong thoi gian
thue hién
TTHC: 60 ngay
lam viéc

a
]

To chute.
¢4 nhin

— »

e-Man 02 + 03~

Trung tam Phue vy
hanh chinh cong
cdp tinh
* Nop TTHC trén
Céng dich vu cong

quéc gia
* Thoi gian thye
hicn:
- Tiép nhin: 1 ngay;
- Thu phi va trd két
qua
(Biéu méu két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,
06)

2

Tam difng
(01 Lin)

* Thot gian thue hén .

(Linh dao phong t6 chic by may |
* Thot gian thue hign:
- Phan cong: 1 ngay:
- Ky nhay: 02 ngay;

| (Biéu méu két qua: M 04, 03)

3| Chuyén vien phang to chie b

may
* Tho gian thye hién: 25 ngay;

(Biéw mu két qua: Mau 02, 04, 05)

. o A
Ho so hoan thign sau khi Tam dimg |

* Thoi gian thye hién: 02 ngay:
(Bicu méu két qui: Méu 04, 03)

Lanh dgo S¢ Noi vu

B phan Vin the

(vao 56, déng div, phat hinh)
*Thot gian thyc hin: 1 ngay:
(Biéu méu két qua: Mu 04, 05)

Truong phong

(Biéu méu ket qua: Mau 04, 03)

—

Chuyen vien

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

B phan Vin the
Vin phong UBND tinh

L Tong thii gian lién théng vi VP

[UBND tinh 30 ngay

(Bién méu két qui: Min 03, 06)

chuyén van th

1

J

Trwong phong

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

Lanh dao VP UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

-

Linh dgo UBND tinh

(Biéu méu két qué: Mau 04, 05)

ifmtra chuy &0 van thy
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